
附件5：
大会主持词(预备会、开幕式、闭幕式)模版
一、预备会议主持词
各位代表：
--第一届-工会会员代表大会预备会议现在开始。
本次会议应到代表xx人，因病因事请假xx人，实到xx人，符合规定人数，会议有效。
今天下午的预备会有五项议程：
第一项：听取-筹备工作报告；
第二项：通过代表资格审查报告；
第三项：通过大会主席团、秘书长名单；
第四项：通过大会议程、日程安排
第五项：通报工会委员会委员候选人名单

下面进行第一项议程：听取筹备工作报告。
请院筹备工作领导小组xx（职务）xx同志作《工代会筹备工作报告》。
下面进行第二项议程：通过代表资格审查报告。
请院工代会筹备工作领导小组xx（职务）xx同志作《代表资格审查报告》。
各位代表对代表资格审查报告有无异议（稍停），
如无异议，请鼓掌通过。
(鼓掌)
现在进行第三项议程：通过大会主席团、秘书长名单。下面，我宣读建议名单。
各位代表对上述建议名单有无异议（稍停），
如无异议，请鼓掌通过。
(鼓掌)
现在进行第四项议程：通过大会议程、日程安排。
请院工代会筹备工作领导小组xx（职务）xx同志宣读大会议程、日程安排。

各位代表对上述大会议程、日程安排有无异议（稍停），
如无异议，请鼓掌通过。
(鼓掌)
现在进行第五项议程：通报工会委员候选人名单。
请院工代会筹备工作领导小组xx（职务）xx同志通报工会委员候选人名单。
各位代表对上述工会委员候选人有无异议（稍停），
如无异议，请鼓掌通过。
(鼓掌)
同志们，刚才xx同志报告了工代会筹备情况，大会通过了代表资格审查报告，大会主席团、秘书长名单，大会议程、日程安排，通报了工会委员候选人名单，完成了预备会的各项议程。
开好这次工代会，顺利完成会议的各项任务，要靠全体代表的共同努力。为此，院党委希望各位代表切实做到以下几点：
一要充分认识召开的重要意义。召开工会会员代表大会，是充分发挥教职工办学的主体作用、促进事业发展的需要，是加强民主管理、建设和谐校园的需要，对于我们凝心聚力，振奋精神，团结一致，克服困难，加快建设教学研究型学院具有十分重要的意义。各位代表肩负着全院教职工的重托，一定要集思广益，献计献策，努力把大会开成统一思想、振奋精神的大会，团结鼓劲、推进发展的大会，不辜负全院师生员工的深切期望。
二要认真完成大会的各项任务。各位代表要切实增强主人翁意识，认真听取和审议学院工作报告，积极参与分组讨论。坚持民主集中制原则，正确行使民主权利，顺利选出工会委员会委员，以实际行动保证大会成召开。
三要严格遵守大会的各项纪律。本次会议虽然时间短，但内容多、任务重，全体代表要集中精力参加大会的各项活动，个别代表确实因病因事不能出席会议，要向大会秘书处履行请假手续。希望各代表团负责人严格要求，严格管理，切实负起责任，圆满完成大会的各项任务。
同志们，我们深信，通过大家的共同努力，我们一定能够顺利完成大会的各项任务，最后预祝大会取得圆满成功！
预备会到此结束。

二、第一次全体会议（开幕式）主持词
各位领导、各位来宾，各位代表、同志们：
根据---等文件精神，结合学院年度工作计划和工作实际，在校党委和校工会的正确领导和大力关心与支持下，经过充分酝酿和精心筹备，---院第一届教职工代表大会暨第五届工会会员代表大会今天隆重开幕了。
首先，请允许我介绍莅临大会的领导和嘉宾，他们是：
校领导---同志
校工会主席---同志
……
应邀参加今天开幕式的还有我院部分老领导、历届工会主席等。让我们对他们的光临，表示热烈的欢迎和衷心的感谢！
今天会议应到代表    人，因病、因事请假    人，实到    人，符合规定人数，可以开会。
现在，我宣布：---第一届工会会员代表大会开幕。
大会第一项议程：请全体起立，奏唱国歌。
（《国歌》奏唱完毕）
请坐下。
大会第二项议程：请院党委书记--同志致开幕辞。大家欢迎。
（致辞完毕）
大会第三项议程：请校领导--同志讲话。大家欢迎。
（讲话完毕）
大会第四项议程：宣读贺信贺电。
下面，请工作人员宣读贺信和致贺单位名单。
（宣读完毕）
大会开幕式到此结束。在此，让我们以热烈的掌声再次向莅临大会指导的领导和嘉宾，以及向我院发来贺信贺电的单位，表示诚挚的谢意。
大会暂时休会，请上级领导、来宾及全体与会人员到---前合影留念。合影后，请大家回到会场，继续开会。

三、---第一届工会会员代表大会（闭幕式）主持词
各位代表、同志们：
现在继续开会。
今天会议应到代表xx人，因病因事请假xx人，实到xx人，符合规定人数，可以开会。
今天的大会分两个阶段进行。第一阶段共有四项议程，下面逐项进行。
第一项议程：通过《大会选举办法》。
请工作人员宣读《大会选举办法》。
（宣读完毕）
大家有无不同意见？（稍停。如有意见，请发表；如没有意见，请鼓掌通过）
（鼓掌）
第二项议程：通过监票人、计票人名单。
请工作人员宣读建议名单。
（宣读完毕）
大家有无不同意见？（稍停）
如无不同意见，请鼓掌通过。
（鼓掌）
第三项议程：宣布第一届工会委员会委员候选人名单。
请工作人员宣读候选人名单。
（宣读完毕）
第四项议程：选举第一届工会委员会委员。
1、请监票人、计票人组织清点到会人数。
（计票人将《清点到会人数报告单》递主持人）
今天应到会代表xx名，实到xx名，符合法定人数，可以进行选举。
2、请监票人当众检查票箱。
（稍停）
检查完毕。
3、请计票人领取选票并分发选票。
（稍停）
（监票人将《分发选票报告单》递主持人）
4、请监票人说明填写选票注意事项。
（宣读后）
各位代表听清楚没有？不清楚的，请举手。
5、请各位代表开始填写选票。
（稍停，待写票完毕）
6、现在开始投票，请监票人、计票人投票。
（监票人投票后，站在票箱两侧；）
请大会主席团成员投票。
（主席团成员投票后，回主席台就坐）
下面，请各位代表在计票人员引导下投票。
（会场放音乐）
（投票完毕）
7、请监票人、计票人清点选票。
（清点完毕，监票人将《清点选票报告单》递主持人宣布）
各位代表，今天大会实到会代表xx名，发出选票xx张，收回选票xx张。收回选票与发出选票和实到会人数一致（或收回选票少于发出选票和实到会人数），本次选举有效。
8、现在请监票人、计票人到计票室开始计票。
（计票完毕，由总监票人向主席团报告计票结果）
9、请大会主席团成员到xx(具体地点)准备召开主席团第二次会议。（主席团召开第二次会议）
————————————————————————
各位代表，同志们：
现在继续开会。大会第二阶段共有四项议程，下面逐项进行：
第一项议程：向大会报告工会委员委员选举结果。
请监票人报告计票结果。
（监票人宣读计票结果报告单）
（报告完毕）
下面，进行第二项议程：宣布工会委员会委员当选人名单。
（主持人宣读当选人报告单）
经过大家的共同努力，顺利选举产生了第一届工会委员会。
让我们以热烈的掌声对当选人表示祝贺！
下面，进行第三项议程：通过大会决议。
请大会工作人员宣读大会决议。
(宣读完毕) 各位代表，现在进行表决：
同意的请举手。请放下。
不同意的请举手。没有（或请放下）。
弃权的请举手。没有（或请放下）。
全体通过（或通过）。
下面，进行第四项议程：请院党委书记---同志讲话。
（讲话完毕）
各位代表，同志们：
---院第一届工会会员代表大会，经过全体代表和工作人员的共同努力，圆满地完成了大会各项任务，即将闭幕。
会议期间，代表们以高度的责任感和使命感，紧紧围绕大会主题，密切联系学院实际，积极主动地为学院改革发展建言献策，提出了很多宝贵的意见和建议。会议的成功召开，对于进一步动员和鼓舞全院教职工凝心聚力、共谋发展，对推进教学研究型学院建设，必将产生积极的影响。
为开好这次大会，全体工作人员付出了辛勤的劳动，在此，我们也向他们表示衷心的感谢！
希望大会选举产生的第一届工会委员会，能够进一步发扬优良传统，改革创新，认真履行工作职责，充分发挥桥梁纽带、民主管理和民主监督的作用，为学院的改革、发展、稳定做出新的更大的贡献。
现在，我宣布：--院第--届工会会员代表大会胜利闭幕! 
散会。
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